АНКЕТА КАНДИДАТА

	Дата заполнения анкеты
	


I. ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ

1. Фамилия __________________________________________________

2. Имя ______________________________________________________

3. Отчество __________________________________________________

4. Дата рождения _________________________ Полных лет _________

Место рождения ____________________________________________________________

5. Контактный адрес и телефон: _________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Водительские права (категория, стаж): __________________________________________

II. ОБРАЗОВАНИЕ

1. Образование (Отметьте нужную позицию):

	
	Высшее
	
	
	Экономическое

	
	Незаконченное высшее
	
	
	Техническое

	
	Среднее техническое
	
	
	Гуманитарное


2. Основное образование (начиная со школы, в том числе второе высшее образование и профессиональная переподготовка):

	Полное наименование учебного заведения (факультет, отделение)
	Дата поступления - Дата окончания
	Форма обучения (оч., заоч., веч. )
	Специальность (по диплому)
	Квалификация (по диплому)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Повышение квалификации (курсы повышения квалификации, семинары):

	Полное наименование учебного заведения (факультет, отделение)
	Дата поступления - Дата окончания
	Форма обучения (оч., заоч., веч. )
	Специальность (по диплому)
	Квалификация (по диплому)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. Знание иностранных языков (Отметьте нужную позицию):

	Язык

	Уровень владения языком

	
	свободно
	с некоторыми затруднениями
	посредственно

	
	Читаю
	
	
	

	
	Говорю
	
	
	

	
	Пишу
	
	
	

	
	Читаю
	
	
	

	
	Говорю
	
	
	

	
	Пишу
	
	
	


III. НАВЫКИ РАБОТЫ С КОМПЬЮТЕРОМ

1. Общий срок работы с компьютером: ____________. 

Уровень владения компьютером (Отметьте нужную позицию):

	
	Системный администратор

	 
	Программист

	
	Продвинутый пользователь

	
	Опытный пользователь

	
	Начинающий пользователь


2. Знание программных продуктов:

	Тип продуктов
	Название конкретных программ

	Текстовые редакторы
	

	Электронные таблицы
	

	Графические редакторы
	

	Программирование
	

	Другое
	


IV. ТРУДОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

1. Имеете ли Вы работу в настоящее время _______________________________________

2. Место работы ______________________________________________________________

3. Дата поступления __________________________________________________________

4. Должность ________________________________________________________________

5. Функциональные обязанности ________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Что Вас привлекает в Вашей работе ___________________________________________ _____________________________________________________________________________

7. Отрицательные стороны данной должности _____________________________________ _____________________________________________________________________________

8. Количество подчинённых ____________________________________________________

9. Как была найдена работа ____________________________________________________ _____________________________________________________________________________

10. Уровень дохода (Отметьте нужную позицию):

	
	Свыше 25 т.р.

	
	20 – 25 т.р.

	
	15 – 20 т.р.

	
	10 – 15 т.р.

	
	7 – 10 т.р.

	
	Менее 7 т.р.


9. По какой причине хотели бы сменить работу (Отметьте нужную позицию):
	
	Нестабильность компании
	
	
	График работы

	
	Сокращение штата
	
	
	Неудобное местонахождение

	
	Смена руководства
	
	
	Семейные обстоятельства

	
	Низкая зарплата
	
	
	


другое _______________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________. 

10. Предыдущая трудовая деятельность (по трудовой книжке в обратном хронологическом порядке):

	Период работы
	Компания ____________________________ _____________________________________

Сфера деятельности ____________________ _____________________________________

Должность ___________________________


	Функциональные обязанности _______________________________________________________________________________________________________________________________________

	Период работы
	Компания ____________________________ _____________________________________

Сфера деятельности ____________________ _____________________________________

Должность ___________________________


	Функциональные обязанности _______________________________________________________________________________________________________________________________________

	Период работы
	Компания ____________________________ _____________________________________

Сфера деятельности ____________________ _____________________________________

Должность ___________________________


	Функциональные обязанности _______________________________________________________________________________________________________________________________________


11. Предыдущая трудовая деятельность (работа по трудовому соглашению, совместительство, подработки):

	Период работы
	Компания ____________________________ _____________________________________

Сфера деятельности ____________________ _____________________________________

Должность ___________________________


	Функциональные обязанности _______________________________________________________________________________________________________________________________________

	Период работы
	Компания ____________________________ _____________________________________

Сфера деятельности ____________________ _____________________________________

Должность ___________________________


	Функциональные обязанности _______________________________________________________________________________________________________________________________________

	Период работы
	Компания ____________________________ _____________________________________

Сфера деятельности ____________________ _____________________________________

Должность ___________________________
	Функциональные обязанности ____________________________________________________________________________________________________________


Профессиональные ориентиры:

12. На какую должность Вы претендуете __________________________________________

_____________________________________________________________________________

13. Чем обусловлено Ваше желание ______________________________________________

14. Что Вы умеете делать профессионально (знания и навыки в данной области) _____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ 

15. Как Вы понимаете свои функциональные обязанности в данной должности (чем бы Вам хотелось заниматься) _______________________________________________________ _____________________________________________________________________________

16. Чем бы Вам не хотелось заниматься ___________________________________________ _____________________________________________________________________________

17. Ваши требования к рабочему месту и графику работы ____________________________ _____________________________________________________________________________

18. Что влияет положительно, а что отрицательно на Вашу активность в работе __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

19. Хотелось бы Вам руководить другими людьми __________________________________

20. Сколько подчинённых могло бы быть __________________________________________

21. Кем Вы видите себя через ближайшие 3 - 5 лет __________________________________ _____________________________________________________________________________

22. На какую зарплату Вы рассчитываете __________________________________________

V. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ

1. Семейное положение ________________________________________________________

2. Состав семьи:

	Степень родства
	ФИО
	Год рождения

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3. Отношение семьи к командировкам и ненормированному рабочему дню _____________________________________________________________________________

4. Как Вы проводите свободное время, отпуска ____________________________________ _____________________________________________________________________________

5. Ваше хобби ________________________________________________________________

6. Курите ли Вы ______________________________________________________________

7. Охарактеризуйте себя _______________________________________________________ _____________________________________________________________________________

8. Что важного в части вашей квалификации, профессионализма и жизненного опыта Вы считаете нужным отметить _____________________________________________________ _____________________________________________________________________________ 

9. Укажите, кто мог бы поручиться за Ваши деловые качества и рекомендовать Вас (ФИО, организация, должность)_________________________________________________

_____________________________________________________________________________







Фото
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